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	Krótki opis zajęć: 

Celem zajęć jest zapoznanie studentów z zasadami zarządzania przedsiębiorstwem przy wykorzystaniu zintegrowanych modułów finansowo-księgowych, obejmujących Faktury, Kasa/Bank, Biuro Rachunkowe, Środki Trwałe, Analizy oraz Płace i Kadry. W ramach zajęć studenci zostaną zapoznani z ewidencją procesów handlowych i gospodarki magazynowej w CDN OPTIMA oraz Symfonia Premium oraz procesem składania i realizacji zamówienia, jak i tworzeniem i wykorzystywaniem kartoteki kontrahentów i towarów. Ćwiczenia praktyczne mają na celu zapoznanie ze strukturą planu kont, wprowadzaniem bilansu otwarcia, dekretacją dokumentów, przyporządkowywaniem dokumentów do właściwych dzienników, wprowadzaniem danych do programu, uzgadnianiem rozrachunków z kontrahentami oraz sporządzaniem deklaracji podatkowych PIT,CIT i VAT7 na podstawie rejestrów zakupu i sprzedaży oraz sporządzaniem w programie CDN Optima i Symfonia Premium sprawozdań finansowych na koniec okresu. Zaliczenie w formie zadań do wykonania w aplikacji


	Course description: 

[Lectures deal with computer financial accounting systems, regulatory framework and accountancy rules; company accounting scheme, the analysis and interpretation of accounts of particular components of assets, liabilities, incomes and costs, methods of keeping a record of fixed assets, intangible assets, wares, final products, cash, money on bank account, settlements of accounts with state budget, suppliers and buyers, workers, incomes and costs, basis and reserve capitals. Lectures deal with conception, form and content of accounting reports - balance sheet, profit and loss account and cash flow statement and tax declarations such as CIT 2 and VAT 7. Exercises aim at introduce students bookkeeping on computer financial – accounting programme Symfonia Premium working in WINDOWS environment.]


	Program szczegółowy:
[1. Moduł Biuro Rachunkowe - Księga Podatkowa 

Struktura planu kont, wprowadzanie bilansu otwarcia, dekretacja dokumentów księgowych, przyporządkowywanie dokumentów do właściwych dzienników, ewidencja operacji gospodarczych (wprowadzanie danych do programu), uzgadnianiem rozrachunków z kontrahentami oraz sporządzaniem deklaracji podatkowych PIT, CIT i VAT 7 na podstawie rejestrów zakupu i sprzedaży oraz sporządzanie sprawozdań finansowych na koniec okresu sprawozdawczego; 

1.1. Zakładowy plan kont 

Zapoznanie z obsługą programu RAKSSQL, Symfonia FK, otwarcie firmy w programie, dołączenie wzorcowego planu kont do systemu rachunkowości komputerowej w zależności od formy prawnej i rodzaju działalności podstawowej spółki; wprowadzenie bilansu otwarcia firmy; 

1.2. Faktury VAT zakupu 

Zakładanie rejestrów: zakupów pozostałych, zakupu środków trwałych i sprzedaży w programie, daty ujęcia dokumentów w księgach, operacji gospodarczych i wpływu dokumentów; 

1.3. Klasyfikacja kosztów 

Dekretacja kosztowych faktur VAT zakupu, okres rozliczenia VAT w rejestrze zakupów, daty wpływu dokumentów księgowych, VAT do przeniesienia na następny miesiąc, VAT nie podlegający odliczeniu zaliczony w koszty; 

1.4. Rozliczenie zakupu 

Dekretacja faktur VAT zakupu materiałów lub towarów, przyjęcie materiałów i towarów do magazynu na podstawie dokumentów PZ przyjęcie z zewnątrz;

1.5. Sprzedaż

Zasady wprowadzania faktur VAT sprzedaży i faktur korygujących sprzedaż do programu Symfonia FK, rejestr sprzedaży, daty operacji gospodarczych i wystawienia dokumentów księgowych;

1.6. Płatności

Dekretacja i zasady wprowadzania dokumentów księgowych - raport kasowy, wyciąg bankowy do programu, prowadzenie rozrachunków z kontrahentami;

1.7. Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

Rozliczenia delegacji służbowych i pobranych zaliczek pracowników, koszty podróży służbowych, ryczałt samochodowy na jazdy lokalne, reklama i reprezentacja publiczna i niepubliczna; Dekretacja i ewidencja dokumentów księgowych;

1.8. Deklaracje podatkowe

Sporządzenie deklaracji podatkowych CIT 2 (koszty KUP i NKUP) i VAT 7 na podstawie rejestru sprzedaży i zakupu;

2. Moduł Faktury (Detal, Handel) - Księga Handlowa

Dokumentacja i ewidencja operacji gospodarczych dotyczących sprzedaży, proces składania i realizacji zamówienia, tworzenie i wykorzystywanie kartoteki kontrahentów i towarów; Ewidencja zamówienia sprzedaży, dokumentów handlowych i magazynowych, w tym dokumentów korygujących, prowadzenie windykacji należności, wystawianie not odsetkowych, ponagleń zapłaty oraz potwierdzeń sald rozrachunków z kontrahentami, jak również tworzenie preliminarza płatności oraz analiza płatności, zobowiązań i należności.

3. Moduł rozliczeń i operacji pieniężnych Kasa/Bank

Ewidencja operacji gospodarczych dotyczących płatności - kasowych i bankowych, prowadzenie bankowości elektronicznej (import przelewów z pliku), dokonywanie rozliczeń i kompensaty dokumentów, w tym rozliczeń walutowych i ustalenie różnic kursowych.

4. Moduł Środki Trwałe programu CDN Optima oraz Symfonia Premium, 

Sporządzenie planu amortyzacji, przyjęcie i likwidacja oraz ewidencja amortyzacji środków trwałych za dany miesiąc.

5. Moduł kadrowo-płacowy Płace i Kadry

Prowadzenie dokumentacji kadrowej (akt osobowych), sporządzanie listy płac i deklaracji DRA i RNA do ZUS, deklaracji PIT 4 do USk, zasady wprowadzania dokumentów księgowych do modułu FK (Księga Podatkowa) - lista płac, deklaracja DRA do ZUS;  

6. Moduł Analizy 

Wykorzystanie modułu Analizy do oceny wskaźnikowej i ekonomicznej przedsiębiorstwa.

7. Wykorzystanie programu CDN Optima do podejmowania decyzji zarządczych 

CRM Customer Relationship Management Zarządzanie Relacjami z Klientami, budowanie trwałych relacji z klientami, segmentacja klientów, kojarzenie dokumentów w kolejnych etapach realizacji procesów, harmonogramowanie zadań i rejestracja wykonywanych działań, analiza czasu i kosztów kontaktów z klientami, analiza rentowności klientów.]





	Literatura:

[Literatura obowiązkowa:

-
Materiały dydaktyczne do zajęć na stronie www.wne.uw.edu.pl/~abialek ;

-
Anna Białek-Jaworska, Rachunkowość finansowa i rachunek kosztów, WNE UW, Warszawa;

Literatura uzupełniająca:

- Wiesław Sasin, Zakładowy plan kont dla spółki z o. o., Sigma, Warszawa 2008;

- Stanisław Koc, Tadeusz Waślicki, Zakładowy plan kont dla spółek prawa handlowego od 2002 roku, Fundacja Rozwoju Rachunkowości w Polsce, Warszawa 2001; 

- Grażyna Zdziennicka-Kaczocha, Podróże służbowe w kraju i poza jego granicami, Wydawnictwo Sigma, 2008;]




Proszę zapisać formularz na dysku twardym z Państwa nazwiskiem i tytułem zajęć w nazwie pliku i po wypełnieniu przesłać plik(i) na adres: esinieck@wne.uw.edu.pl

Uwagi do wykładowców:

Informujemy, że pole Literatura  zostało zwiększone do 4 tysięcy znaków.

Niniejszy formularz nie odzwierciedla formy graficznej, w jakiej konspekty pojawią się w systemie USOS. Poszczególne pola będą umieszczane w systemie bez ingerencji w treść i sposób podania. Formularz celowo nie zezwala na dodatkowe formatowanie i korzystanie z niektórych opcji automatycznych – system USOS nie wspiera formatowania edycyjnego.

Prosimy nie umieszczać w formularzu następujących informacji:

· Państwa katedra oraz dane kontaktowe,

· Terminy i miejsca zajęć,

· Rok i kierunek studiów, dla którego przeznaczony jest Państwa przedmiot,

· Numery sal, itp.

Te dane są automatycznie udostępniane przez system.
