Wprowadzanie faktury zakupu

W programie Symfonia FK wybieramy pasek narzędzi Dokumenty

Następnie Wprowadzanie

Wybieramy (podświetlamy) FVZ Faktura VAT zakup

Naciskamy polecenie Wybierz
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Wprowadzanie faktur zakupu zaczynamy od FV MPWiK 

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu dla MPWiK to będzie nr 15/01/03M

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu - dla MPWiK to będzie zużycie wody i ścieków za msc 09

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
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Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla MPWiK to będzie 7%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – termin płatności dla zakupu usług komunalnych lub mediów np. zużycie energii elektrycznej, zużycie wody i ścieków, usługi telekomunikacyjne, wywóz nieczystości, zużycie energii cieplnej, ponieważ zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług VAT mamy prawo odliczyć podatek VAT od wyżej wymienionych pozycji w miesiącu, w którym przypada termin płatności za fakturę zakupu.
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Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy konto 402 (Zużycie materiałów i energii) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 402-2 Zużycie wody i ścieków

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 2
Podajemy skrót i nazwę konta  Zużycie wody i ścieków

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn jedno z kont zespołu 5 Koszty wg typów działalności

510 Koszty zakupu

520 Koszty sprzedaży

550 Koszty zarządu

dla wprowadzanych faktur zakupu wybieramy konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

 NASK

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu - dla NASK to będzie utrzymanie domeny i kont pocztowych

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla NASK to będzie 22% i w drugim wierszu 7%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – X 2003

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy konto 403 (Usługi obce) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 403-2 Usługi internetowe

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 2
Podajemy skrót i nazwę konta  Usługi internetowe

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

Sprinter

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu - dla Sprinter to będzie usługa kurierska i koperta

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla Sprintera to będzie 22% i w drugim wierszu 7%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – X 2003

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy kwotę 250 konto 403 (Usługi obce) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 403-3 Usługi kurierskie

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 3
Podajemy skrót i nazwę konta  Usługi kurierskie

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Naciskamy klawisz Enter 4 razy

I przy kwocie netto 25 wpisujemy konto 402-1 Zużycie materiałów i energii – Materiały biurowe

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

STOEN 

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu - dla Stoen to będzie zużycie energii elektrycznej  za msc 09

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla Stoen to będzie 22%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – termin płatności dla zakupu usług komunalnych lub mediów np. zużycie energii elektrycznej, 

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy konto 402 (Zużycie materiałów i energii) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 402-3 Zużycie energii elektrycznej

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 3
Podajemy skrót i nazwę konta  Zużycie energii elektrycznej

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

Szczotka

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu - dla Szczotki to będzie sprzątanie biura i środki czystości (chemiczne)

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla Sprintera to będzie 22% i w drugim wierszu 7%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – X 2003

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy kwotę 800 konto 403 (Usługi obce) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 403-4 Sprzątanie biura

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 4
Podajemy skrót i nazwę konta  Sprzątanie biura

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Naciskamy klawisz Enter 4 razy

I przy kwocie netto 180 + 25,5 = 205,5 wpisujemy konto 402-4 Zużycie materiałów i energii – Środki czystości

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 402-4 Środki czystości 

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 4
Podajemy skrót i nazwę konta  Środki czystości

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

TRANCOR

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu - dla TRANCOR to będzie materiały warsztatowe lub płyta aluminium itd.
Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót
Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla TRANCOR to będzie 22% i w drugim wierszu 7%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – X 2003

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy konto 402 (Zużycie materiałów i energii) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 403-5 Materiały warsztatowe

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 5
Podajemy skrót i nazwę konta  Materiały warsztatowe

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 530 Koszty działu handlowego 

Naciskamy strzałkę w dół i zakładamy konto syntetyczne 530 Dodaj Syntetyczne
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Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

TRANCOR

Drugą fakturę wprowadzamy analogicznie do pierwszej na tych samych kontach

TP S.A. 

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu – usługi telekomunikacyjne

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla TP SA to będzie 22% i w drugim wierszu 7%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – termin płatności dla zakupu usług komunalnych lub mediów np. usługi telekomunikacyjne 

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy konto 403 (Usługi obce) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 403-5 Usługi telekomunikacyjne

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 5
Podajemy skrót i nazwę konta  Usługi telekomunikacyjne

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach

WN Wywóz nieczystości 

Podajemy datę dokumentu, czyli datę wystawienia faktury

Podajemy datę operacji gospodarczej, czyli datę sprzedaży

Podajemy datę wpływu, czyli datę otrzymania faktury – możemy podać dzisiejszą datę

Wpisujemy numer dokumentu – numer Faktury zakupu 

Podajemy treść dokumentu, czyli przedmiot zakupu – wywóz nieczystości, pojemnik na odpady

Wprowadzamy kontrahenta w okienku nr kontrahenta naciskamy strzałkę w dół i wybieramy opcję kontrahenci stali
Wybieramy opcję Dodaj i w powyższej tabeli wprowadzamy dane kontrahenta

Nazwa

Skrót

Kod 

Miasto

Ulica

Dom

Nip

Po wprowadzeniu danych kontrahenta naciskamy przycisk Zapisz

A następnie przycisk Użyj

Program Symfonia FK uzupełni pola Nr kontrahenta, Nip, Skrót

Wprowadzamy Rejestr zakupu poprzez naciśnięcie przycisku Rejestr

Wybieramy Nazwę rejestru – Rejestr zakupu

Stawkę podatku VAT wg danych z faktury zakupu – dla Wywozu Nieczystości to będzie 22%

Przypisujemy zakup do zakupów zaopatrzeniowych służących sprzedaży opodatkowanej, wybierając literę A w polu ABCD

Wpisujemy kwotę netto

Program obliczy VAT i kwotę brutto – sprawdzamy zgodność danych z fakturą zakupu

Wybieramy okres rozliczania podatku VAT – termin płatności dla zakupu usług komunalnych lub mediów np. zużycie energii elektrycznej, 

Po wypełnieniu rejestru i sprawdzeniu zgodności kwot z rejestru z kwotami z faktury zakupu naciskamy przycisk Dokument i wracamy do wprowadzania faktury zakupu

Podajemy numery kont, na których mamy zaksięgować operację zakupu

W okienku Konto Wn  przy kwocie netto faktury zakupu wpisujemy konto 403 (Usługi obce) i naciskamy strzałkę w dół

W strukturze planu kont dodajemy konto analityczne 403-6 Wywóz nieczystości

Naciskamy przycisk Dodaj

Następnie Analityczne 

Wpisujemy nr 3
Podajemy skrót i nazwę konta  Wywóz nieczystości

Po wpisaniu danych potwierdzamy przyciskiem Zapisz 

Następnie wybieramy przycisk Użyj

Kwotę VAT program powinien zaksięgować na koncie 221-2

W okienku Konto Ma  przy kwocie brutto faktury zakupu wpisujemy konto 202-2-1- naciskamy strzałkę w dół w strukturze planu kont na podświetlonej pozycji kontrahenci wybieramy kartotekę

W kartotece szukamy dostawcy (kontrahenta) z wprowadzanej faktury zakupu i potwierdzamy wybór przyciskiem Użyj

Następnie naciskamy zakładkę Rozrachunki i wprowadzamy nową transakcję (poprzez kliknięcie myszką) z podaniem w okienku termin płatności – terminu zapłaty z wprowadzanej faktury zakupu.

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem Zapisz
W okienku głównym wprowadzania dokumentu w księgowaniu równoległym podajemy w okienku Konto Wn konto 550 Koszty zarządu
Po wprowadzeniu wszystkich danych faktury zakupu naciskamy przycisk Zapisz i zapisujemy dokument do bufora i potwierdzamy OK., jeśli program nie pokazuje żadnych komunikatów o błędach
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